Na temelju ¢lanka 39.1108. st. 2. Statuta Veleugilista «Marko Maruliéy u Kninu Struéno vijeée
Veleudilista «Marko Marulié» u Kninu na 4. sjednici odrzanoj 7. veljade 2020. donijelo je:

PRAVILNIK

o studiranju

I. OPCE ODREDBE 5
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o studiranju Veleugilista «Marko Marulié» u Kninu (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) pobliZe se ureduju pravila studiranja za redovite i izvanredne studente na
preddiplomskim stru¢nim studijima i specijalistickim diplomskim struénim studijima koje
ustrojava i izvodi Veleudiliste «Marko Maruliéy u Kninu (u daljnjem tekstu: Veleugiliste) kao
i pracenje kvalitete studija.

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na mugki
i Zenski rod.

I1. OPCENITO O STUDLJIMA .
Clanak 3.

(1) Na Veleugilistu visoko obrazovanje provodi se kroz preddiplomske strutne studije i
specijalistitke diplomske strugne studije.

IL1. Vrste i razine studija 5
Clanak 4.

(1) Preddiplomski struéni studiji traju tri godine i njihovim zavrietkom stjece se najmanje 180
ECTS bodova struéni naziv struéni/a prvostupnik/ca (baccalaureus/baccalaurea) uz naznaku
struke u skladu s posebnim zakonom

(2) Specijalisti¢ki diplomski struéni studija traju dvije godine i njihovim zavrietkom stjece se
najmanje 120 ECTS bodova i stru¢ni naziv struéni/a specijalist/ica odredene struke u skladu s
posebnim zakonom.

I1.2. Studijski program y
Clanak 5.

(1) Studijski program studija donosi Struéno vijeée u skladu s Zakonom, Statutom i drugim
opéim aktima.
(2) Prilikom utvrdivanja studijskog pro grama potrebno je voditi raduna da studij bude:
a) uskladen sa programom rada i razvoja Veleutilista
b) uskladen s nacionalnim prioritetima i potrebama tr#ista rada
¢) temeljen na najnovijim znanstvenim Spoznajama
d) usporediv sa studijskim programima u zemljama na podrudju Europskog gospodarskog
podrudja



(3) Studijski program sadrZi:
a) struéni ili akademski naziv ili stupanj koji se stjete zavrSetkom studija,
b) akademske uvjete upisa na studij na po¢etku studija, uvjete upisa studenta u sljedeci
semestar ili trimestar, odnosno sljede¢u godinu studija, kao i preduvjete upisa studijskih
obveza,

¢) predvidene ishode udenja koji se stjetu ispunjavanjem pojedinaénih studijskih obveza,
modula studija i ukupnog studijskog programa, kao i predviden broj sati za svaku studijsku
obvezu koji osigurava stjecanje predvidenih ishoda uéenja,

d) za svaku studijsku obvezu dodijeljen odgovarajuéi broj ECTS bodova temeljen na
prosje¢no ukupno utro§enom radu koji student mora uloziti kako bi stekao predvidene ishode
ucenja u sklopu te obveze,

€) oblik provodenja nastave i na¢in provjere stelenih ishoda udenja za svaku studijsku
obvezu,

f) popis drugih studijskih programa iz kojih se mogu ste¢i ECTS bodovi,

g) nacin zavrSetka studija,

h) odredbe o tome mogu li i pod kojim uvjetima studenti koji su prekinuli studij ili su izgubili
pravo studiranja nastaviti studij.

I1.3. Izvedbeni plan nastave
Clanak 6.

(1) Strudni studiji izvode se prema izvedbenom planu nastave koji donosi Stru€no vijece.
(2) Izvedbeni plan se objavljuje prije pogetka nastave u odnosnoj akademskoj godini i dostupan
je javnosti. Izvedbeni plan nastave obvezno se objavljuje na sluzbenim Internet stranicama
Veleu¢ilista, uklju¢ujuéi saZetke predavanja i drugih oblika nastave kao i tekst samih
predavanja te drugih oblika nastave u iznimnim slu¢ajevima nedostupnosti odgovarajuce
literature.
(3) Iznimno izvedbeni plan moZe se objaviti i tijekom akademske godine i to ukoliko zbog
opravdanih razloga dode do promjene izvedbenog plana.
(4) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

a) nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,

b) mjesta izvodenja nastave,

c) pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,

d) oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, provjere znanja i sl.),

e) nacin polaganja ispita,

f) 1ispitni rokovi,

g) popis literature za studij i polaganje ispita,

h) moguénost izvodenja nastave na stranom jeziku

i) ostale vazne &injenice za uredno izvodenje nastave.

(5) Ako se na studijski program upisuju izvanredni studenti, u izvedbenom planu nastave
definira se ustroj i nadin izvodenja nastave za izvanredne studente.

(6) Studij se moZe organizirati kroz sustav uéenja na daljinu, $to posebno odobrava Nacionalno
vijeée za visoko obrazovanje. Prijedlog izvedbenog plana studija koji se izvodi kroz sustav
uéenja na daljinu donosi Stru¢no vije¢e Veleucilista.



IL 4. Studiji na Veleu¢iliStu
Clanak 7.

(1) Preddiplomski stru¢ni studij na Veleugilitu su:
a) Trgovinsko poslovanje s poduzetnitvom — moduli Trgovinsko poslovanje i Malo
poduzetnistvo,
b) Poljoprivreda kr¥a — Biljna proizvodnja,
¢) Poljoprivreda kria — Stogarstvo kria,
d) Prehrambena tehnologija.
(2) Specijalisti¢ki diplomski struéni studij je:
a) Ekonomski i normativni okvir poduzetnistva.

IL 5. Organizacija, ustrojavanje i izvodenje nastave
Clanak 8.

(1) Akademska godina poginje 1. listopada tekuée, a zavriava 30. rujna slijedeée kalendarske
godine.

(2) Natin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je studijskim programom i izvedbenim
planom, a poglavito se sastoji od predavanja, seminara, vjeZbi, konzultacija, mentorskog rada,
kolokvija, praktikuma, ispita, te drugih oblika provjeravanja znanja, stru¢ne prakse i terenskih
nastave.

(3) Nastava se ustrojava po semestrima (zimskom i ljetnom).

(4) Iznimno nastava se moZe ustrojiti kao turnusna nastava ili blok nastava uz suglasnost
Struénog vijeéa.

(5) Iznimno radi ekonomiénosti nastava se moze organizirati putem konzultacija, ako je na
godini upisano manje od pet (5) studenata

(6) Nastava mozZe podeti i prije po&etka akademske godine iz stavka 1. ovoga &lanka, ako je
tako propisano izvedbenim planom nastave za tu akademsku godinu, ali ne prije 1. rujna.

(7) Nastava na izvanrednom studiju izvodi se tijekom jedne akademske godine.

(8) Nastava na izvanrednom studiju izvodi se usporedo s nastavom na redovitom studiju ili
zasebno, sukladno studijskom programu i izvedbenom planu.

(9) Veli¢ina nastavne grupe za izborne predmete moze se ograni€iti izvedbenim planom.

IL. 6. Nastavne grupe 5
Clanak 9.

(1) Nastavne grupe u nastavni na struénim studijima broje:
a) predavanje —do 150 studenata
b) za seminare — do 30 studenata
¢) zavjezbe —do 50 studenata, iznimno
- auditorne vjeZbe, vjeZbe iz stranog jezika — do 30 studenata
- vjezbe tjelesne i zdravstvene kulture — do 50 studenata
- metodiCke vjeZbe, vjeZbe na radunalima, vieZbe u praktikumu, terenske — do 15
studenata
- vjezbe lektorske i govorne, laboratorijske, eksperimentalne, sekcijske i
projektantske — do 10 studenata



III. STUDENTI
IIL. 1: Stjecanje statusa studenta na stru¢nom studiju
Clanak 10.

(1) Status studenta na Veleucilitu stjeCe se upisom na jedan od studijskih programa, a dokazuje
se studentskom ispravom (e- indeksom ili studentskom iskaznicom).

II1.1.1. Indeks
Clanak 11.

(1) E-Indeks ili studentska iskaznica je javna isprava kojom se dokazuje status studenta, &iji
sadrzaj propisuje ministar.

(2) Studentsku ispravu izdaje Veleudiliste.

(3) U slucaju gubitka ili o$teCenja studentske isprave, u posebnom postupku, a na zahtjev
studenta moZe se izdati duplikat studentska isprava. TroSkove izdavanja duplikata indeksa snosi
student.

I1IL. 2. Status studenta 5
Clanak 12.

(2) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj nastavnoj
satnici (puno radno vrijeme).

(3) Trosak redovitog studija (studijskog programa) dijelom ili u cijelosti subvencionira se iz
drzavnog proratuna, ovisno o uspjehu koji je student postigao, sukladno odlukama Stru¢nog
vijeca i aktima resornog ministarstva.

(4) Izvanredni studenti su oni koji studiraju uz rad ili drugu aktivnost koja trazi specifi¢an
program. TroSkove izvanrednog studija snosi sam student.

(5) Kiriterije i nadin placanja studija propisuje Struno vijeée za narednu akademsku godinu
prilikom raspisivanja natje¢aja za upis studenata.

(6) Strani studenti snose troSkove studija u iznosu propisanom za izvanredne studente ako
zakonom ili medunarodnim ugovorom nije drugacije definirano.

Clanak 13.

(1) Status redovitog ili izvanrednog studenta moZe imati i student koji je s drugog visokog
utilista u zemlji ili inozemstvu (gost student), koji upisuje dio studijskog programa na studijima
koji su ustrojeni i izvode se na Veleuéilistu i to na temelju posebnog ugovora s drugim visokim
utilistem o priznavanju ECTS bodova.

(2) Status studenta iz stavka 1. ovog ¢lanka traje najdulje jednu akademsku godinu.

(3) Sva prava, nadin osiguranja tro$kova studiranja i druga pitanja vezana uz status studenta iz
stavka 1. ovog ¢lanka utvrduju se posebnim ugovorom.

(4) Sva pitanja vezana uz mobilnost studenata uredena su zasebnim Pravilnikom.



Clanak 14,

(1) Status redovitog studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija, a najvige za
vrijeme koje je dvostruko dulje od propisanog trajanja studija, odnosno do kraja akademske
godine u kojoj taj rok istjede. U vrijeme trajanja studija ne uratunava se vrijeme mirovanja
obveza studenta.

(2) Redoviti student moZe istovremeno studirati na jednom studiju. Izrazito uspjesnom studentu
Stru¢no vijee moze odobriti istovremeno studiranje na jo§ jednom studiju u statusu
izvanrednog studenta.

Clanak 15.

(1) Student ima status redovitog studenta uz punu subvenciju Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta participacije redovitih studenata u tro§kovima studija (dalje:punu
subvenciju):
* ako prvi put upisuje prvu godine, a da prethodno nije upisao ili studirao na
nekom od javnih visokih ugilista u Republici Hrvatskoj.
* ako u prethodnoj godini ostvari najmanje 55 ECTS bodova
e ako upisuje istu godinu studija zbog mirovanja obveza
za vrijeme trajanja studija koje je za treéinu dulje od propisanog trajanja studija,
odnosno do kraja akademske godine u kojoj taj rok istjece.
(2) Ukoliko student iz stavka 1 ovog &lanka ne ispuni jedan od uvjeta, gubi status redovitog
studenta koji studira uz punu subvenciju, ali moZe ponovo upisati istu godinu studija u statusu
redovitog studenta koji sam participira u troskovima studija.

Clanak 16.

(1) Student koji sam participira u trokovima studija ima status redovitog studenta kojeg stjece
upisom na studij, a iznos participacije za svaku akademsku godinu za odredeni studij utvrduje
Struéno vijece.
(2) Ukoliko student iz stavka 1. ovog &lanka ponavlja godinu, plaéa 50% propisane $kolarine
sukladno Odluci Struénog vijeéa o visini §kolarine za odnosnu akademsku godinu studija.
(3) Redoviti student iz stavka 1. ovog &lanka moze upisati slijedecu godinu uz punu subvenciju
ako upiSe viSu godinu i ostvari najmanje 55 ECTS bodova u prethodnoj akademskoj godini
(4) Redoviti student iz stavka 1. ovog &lanka moze upisati slijedeéu godinu uz djelomiéno ili
potpuno oslobadanje od participacije u troskovima studiranja ovisno o prosjeku ocjena
postignutom na prethodnoj godini i to:

a) 50% oslobodenja za prosjek ocjena od 3,51 do 4,00

b) 100% oslobodenja za prosjek ocjena veéi od 4,00

Clanak 17.

(1) Redovitom studentu kojem je utvrden status vrhunskog $portaa ili umjetnika Struéno vijeée
moZe odobriti svladavanje upisanog studija pod uvjetima utvrdenim za izvanredne studente.



Clanak 18.

(1) Izrazito uspje$nim studentima moZe se odobriti zavr§avanje studija u vremenu kra¢em od
propisanog trajanja studija.

(2) Izrazito uspje$nim studentima smatra se student koji ima teZinski prosjek ocjena najmanje
4,200 i koji je izvr§avao svoje obveze propisane studijskim programom, bez zaostajanja.

(3) Odluku o pravu iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi dekan VeleuiliSta na zahtjev studenata.

Clanak 19.

(1) Izvanredni studenti studiraju uz rad ili drugu aktivnost koja trazi specifi¢an program i imaju
status izvanrednog studenta na temelju upisa na studij koji placaju sukladno Odluci Stru¢nog
vije€a o visini $kolarine za izvanredne studente za odnosnu akademsku godinu.

(2) Izvanredni student upisuje visu godinu studija sukladno studijskom programu.

(3) Izvanredni student ima pravo ponavljati godinu.

(4) Izvanredni student koji ponavlja godinu pla¢a 50% propisane $kolarine sukladno Odluci
Stru¢nog vijeca o visini §kolarine za izvanredne studente za odnosnu akademsku godinu studija.

IIL. 3. Pravo upisa na preddiplomske stru¢ne studij i na specijalisticke diplomske stru¢ne
studij 5
Clanak 20.

(1) Pravo upisa na preddiplomski struéni studij imaju osobe s prethodno zavr§enom srednjom
§kolom u trajanju od najmanje Cetiri godine.

(2) Pravo upisa na specijalisti¢ke diplomske struéne studije imaju one osobe koje su zavrsile
odgovarajuéi preddiplomski stru¢ni studij ili preddiplomski sveu¢ili$ni studija.

(3) Uvjeti za upis na specijalistitke diplomske stru¢ne studije utvrduju se studijskim
programom.

Clanak 21.

(1) Student ostvaruje pravo upisa na struéni studij u okviru upisnih kvota koje donosi uz

prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa, Struéno vijede na prijedlog dekana.

(2) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natje€aja koji raspisuje dekan najmanje 6 (3est)

mjeseci prije po¢etka akademske godine.

(3) Javni natjedaj objavljuje se na Internet stranici Veleugilista i u dnevnom tisku ili u Narodnim

novinama, a sadrZi: uvjete za upis, broj mjesta za upis po vrstama i razinama studija, podnosenje

prijave, kriterije odabira pristupnika, rokovi za prijavu i druge podatke.

(4) Strani drZavljani imaju pravo upisa na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski
drZavljani, uz obvezu placanja studija sukladno Zakonu, Statutu Veleucilista i ovog
Pravilnika.



Clanak 22.

(1) Pristupnik je duZan podnijeti prijavu na natje¢aj za upis na studij do dana utvrdenog u
natjecaju.
(2) U prijavi pristupnik mora naznagiti za koji se studijski program natjece te natjece li se za

upis na redoviti ili izvanredni studij.
(3) Uz prijavu na natjecaj pristupnik je duzan priloZiti isprave utvrdene u natje¢aju.

IIL 3.1. Prijave putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na visoka udilifta,
razredbenog postupka i putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na diplomske
studije

Clanak 23.

(1) Pristupnici koji se upisuju na preddiplomske stru¢ne studije temeljem rezultata drZavne
mature, prijave za polaganje ispita drZavne mature i upis na odabrane studijske programe
primaju se putem Nacionalnog informacij skog sustava prijava na visoka uéilista (NISpVU).
(2) Posebni elementi za prijave i upise temeljem drZavne mature utvrduju se odlukom Stru¢nog
vijeéa

(3) Razredbeni postupak za upis studenata na preddiplomske stru¢ne studije temelji se na
vrednovanju uspjeha u srednjoj $koli i provjeri posebnih elemenata.

(4) Razredbeni postupak za upis studenata na specijalistitke diplomske struéne studije temelji
se na vrednovanju uspjeha sa prethodne razine obrazovanja i posebnih elemenata.

(5) Posebne elemente za izbor pristupnika te sadrZaj i nain provedbe razredbenog postupka za
upis studenata na preddiplomske stru¢ne studije i specijalistitke diplomske struéne studije
utvrduju se posebnim pravilnikom.

(6) Prijave za upis na specijalistitke diplomske studije primaju se putem Nacionalnog
informacijskog sustava prijava na diplomske studije (NISpDS).

Clanak 24.

(1) Razredbeni postupak provodi povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka (u daljnjem
tekstu Povjerenstvo) kojeg imenuje Struéno vijeée Veleudilidta iz reda nastavnika i suradnika
najmanje mjesec dana prije podetka razredbenog postupka.

(2) Povjerenstvo ima pet &lanova od kojih je jedan studentski predstavnik kojeg imenuje
Studentski zbor Veleudilista.

(3) Povjerenstvo podnosi izvjesée o rezultatima upisa studenata Stru¢nom vijeéu Veleudilista.
(4) Rezultati razredbenog postupka objavljuju se na oglasnoj plodi i Internet stranici
Veleudilista.

Clanak 25.
(1) Pristupnik ima pravo prigovora, koji se podnosi Povjerenstvu, na ispravnost provedbe

razredbenog postupka u roku od 24 sata od objavljivanja liste redoslijeda na Internet stranici
Veleudilista.



(2) Povjerenstvo je duzno razmotriti prigovor pristupnika u roku od 24 sata od njegova
podnoSenja i o tome sastaviti zapisnik i obavijestiti pristupnika.

II1. 3.2. Upisi 5
Clanak 26.

(1) Pravo upisa temeljem rezultata drzavne mature imaju oni pristupnici koji su polozili sve
propisane ispite na drZavnoj maturi i rang liste u okviru upisne kvote.

(2) Pravo upisa na preddiplomski stru¢ni studij temeljem razredbenog postupka imaju oni
pristupnici koji su zadovoljili uvjete propisane zasebnim pravilnikom 1 natjecajem.

(3) Pravo upisa na specijalistiC¢ki diplomski stru¢ni studij imaju oni pristupnici koji su
zadovoljili uvjete propisane zasebnim pravilnikom i natjeCajem.

(4) Pristupnik koji se upisuje temeljem razredbenog postupka i ostvario je pravo na upis, a ne
upiSe se prema objavljenom rasporedu upisa gubi pravo na upis, a to pravo stjee sljedeci
pristupnik na listi koji je preSao razredbeni prag.

(5) Na preddiplomske struéne studije mogu se upisati i struéni pristupnici na nacin utvrden
¢lancima 56. i 58. ovoga Pravilnika.

I1I. 4. Ugovor o studiranju 5
Clanak 27.

(1) Redoviti i izvanredni studenti sklapaju Ugovor o studiranju s Veleu¢iliStem.
(2) Ugovorom o studiranju ureduju se medusobna prava i obveze tijekom studiranja, obveze i
nacin financiranja studija i druga pitanja od znacenja za ugovorne strane.

III. 5. Prava i obveze studenata .
Clanak 28.

(1) Studenti imaju pravo i duZnost aktivno sudjelovati u svim oblicima nastavnoga rada,
redovito pohadati predavanja, seminare i vjeZbe, te izvrSavati nastavne obveze prema
nastavnomu planu i satnici i polagati ispite u propisanim rokovima kao i sva prava utvrdena
Zakonom i Statutom Veleucilista.

(2) Studenti s invaliditetom i studenti s posebnim potrebama koji imaju pote$koca u realizaciji
svakodnevnih aktivnosti mogu koristiti usluge mentora i koordinatora na Veleucilistu.

(3) Mentora i koordinatora za osobe s invaliditetom i osobe s posebnim potrebama imenuje
dekan Veleucilista.

(4) Osobe s invaliditetom i osobe s posebnim potrebama mogu podnijeti pisanu i obrazloZenu
zamolbu s pripadajuéom dokumentacijom Studentskoj sluzbi Veleudilista. U zamolbi je
potrebno navesti specifi¢ne poteSkoce i potrebe.



Clanak 29.

(1) Studenti preko svojih predstavnika sudjeluju u odlu€ivanju Struénog vijeéa o pitanjima koja
se neposredno ti¢u studenata.

(2) Mandat predstavnika studenata u Stru¢nom vije€u traje dvije godine i moZe se ponoviti
samo jedanput.

(3) Predstavnici studenata sudjeluju u radu Strugnog vije¢a na nacin kako je to predvideno
Zakonom i Statutom Veleu&ilista.

Clanak 30.

(1) Studenti imaju pravo sudjelovanja u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na
Velew¢ilistu, te pravo udruZivanja u studentske udruge.

Clanak 31.

(1) Redoviti studenti imaju pravo zdravstvenoga osi guranja te druga prava u skladu s posebnim
propisima.

Clanak 32.

(1) Studenti koji smatraju da im je uskraéeno neko od njihovih prava mogu se pisanim putem
obratiti prodekanu za nastavu i studentskom pravobranitelju, a o osnovanosti prigovora
odlucuje nadlezno tijelo.

(2) Studenti imaju pravo podnijeti pisani prigovor protiv pojedinog postupanja Veleugilista.

(3) Prigovor se podnosi dekanu Veleu¢ilista, a mora sadr¥avati naziv tijela/ime i prezime osobe
koje/koja je donijela odluku protiv koje se prigovara i razloge nezadovoljstva.

(4) Dekan je duZan odlugiti i prigovoru u roku od osam (8) dana.

(5) Prigovor se podnosi u Tajnistvu Veleugilista osobno, putem poste ili elektroni¢kim putem
u obliku elektronitke isprave izradene sukladno zakonu na e-mail tajnik@veleknin.hr.

IIL. 5.1. Pravo na mirovanje obveza i mirovanje prava i obveza
Clanak 33.

(1) Student ima pravo na mirovanje obveza za:
¢ vrijeme sluZenja vojnog roka
* vrijeme trudnode i do jedne godine starosti djeteta
¢ vrijeme dulje bolesti
¢ vrijeme medunarodne razmjene studenata
¢ udrugim opravdanim slu¢ajevima
(2) Mirovanje obveza student moZe zatraZiti tijekom cijele akademske godine, a najkasnije 30
dana od dana nastanka okolnosti zbog koje trazi mirovanje. Tijekom mirovanja obveza
student ima sva prava redovitog studenta i pravo polaganja ispita na onim predmetima na
kojima je prethodno ostvario pravo pristupa ispitu.
(3) Student ima pravo na mirovanje prava i obveza;
¢ uslucaju privremenog zaposlenja
¢ udrugim opravdanim sludajevima



(4) Mirovanje prava i obveza student moZe zatraZiti najkasnije 30 dana nakon pocetka
akademske godine. Vrijeme mirovanja prava i obveza ne rauna se u vrijeme trajanja studija i
na studenta se ne odnose odluke donesene od strane Veleudilista, a odnose se na reguliranje
upisa akademske godine. Za vrijeme mirovanja prava i obveza student ne moZe konzumirati
prava redovitog studenta i ne mozZe polagati ispite. Sve potvrde izdane od strane Veleucilista, a
odnose se na akademsku godinu u kojoj studentu miruju prava i obveze, student je duzan
priloziti u trenutku podnosenja zahtjeva.

(5) Odluku o mirovanju donosi Stru¢no vijece Veleucilista na pisani i obrazloZeni zahtjev uz
kojeg je potrebno priloZiti potrebnu dokumentaciju (potvrde, uvjerenja i sl.).

(6) Zahtjev za mirovanjem obveza ili prava i obveza uz priloge dostavlja se studentskoj sluzbi.

IIL. 6. Opterecenje studenata 5
Clanak 34.

(1) Opterecenje redovitih studenata tijekom akademske godine realizira se kroz 30 tjedana
nastave te 12 tjedana u okviru kojih se osigurava vrijeme potrebno za pripremu ispita i ispite.
(2) Ukupno nastavno opterec¢enje redovitih studenta ne smije biti viSe od 48 sati tjedno niti
manje od 40 sati tjedno.

(3) Redoviti student u jednom semestru upisuje najmanje 30 ECTS bodova.

(4) Izrazito uspje$nim studentima moZe se omoguciti upis do 35 ECTS semestralno bodova s
ciljem brZeg zavrSavanja studija od propisanog trajanja studija.

(5) Ukupno nastavno opterecenje izvanrednih studenata prilagodene su moguénostima njihove
nazo¢nosti na nastavi, koja ne moZe biti manja od 50% fonda sati predvidenog za redovite
studente.

IIL. 7. Upis u visu godinu studija
Clanak 35.

(1) Student stjeCe pravo na upis u viSu godinu studija ako je do roka ostvario sa prethodne
godine najmanje 48 ECTS bodova.

(2) Student koji je ostvario sa prethodne godine manje od 60 ECTS bodova, predmet ili
predmete koje nije poloZio duZzan je ponovo upisati na na¢in da mu minimalno optere¢enje u
semestru bude 25 ECTS bodova, a maksimalno 35 ECTS bodova.

(3) Student iz stavka 2. ovog ¢lanka duZan je platiti ECTS bodove koje prenosi sa prethodne
godine, na na¢in da se cijena jednog ECTS boda pomnoZi sa brojem ECTS bodova koje student
ponovo upisuje.

(4) Nacin i izraun cijene jednog boda utvrduje Stru¢no vijece za svaku akademsku godinu
zasebno, a naplacivat ¢e se neposredno pred upis u semestar kojem predmet i ECTS bodovi
pripadaju.

(5) Student koji nije poloZio sve predmete iz ljetnog semestra, moze iste polagati do kraja
zimskog ispitnog roka naredne akademske godine.

(6) Student iz stavka 5. ovog ¢lanka duZan je upisati akademsku godinu na nacin da ¢e mu se
priznati samo ECTS bodovi ostvareni do 30. rujna odnosne akademske godine.

(7) Upis redovitih studenata u vi$u godinu studija obavlja se do 30. rujna odnosne akademske
godine.
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Clanak 36.

(1) Ako postoji opravdan razlog, student moze upisati odredenu godinu studija najkasnije tri
tjedna nakon po&etka akademske godine.

(2) Student je obvezan uz zamolbu za naknadni upis priloZiti indeks i lije¢ni¢ku potvrdnicu ili
pak potvrdnicu odgovarajuée institucije o razlozima zaka$njenja na upis.

(3) Naknadne upise odobrava dekan Veleugilista.

I1L 8. Ponavljanje godine/izmjena studijskog programa

Clanak 37.

(1) Student koji je stekao manje od 48 ECTS boda na prethodnoj godini upisuje ponavljanje
godine.

(2) Student koji ponavlja godinu obvezan je ponovo upisati predmete iz kojih nije izvrsio
nastavne obveze i nije poloZio ispite te upisati nove predmete iz vise studijske godine, ali tako
da njegove ukupne studijske obveze u pojedinom semestru iznose od 25 do 35 ECTS bodova
semestralno.

(3) Student iz stavka 2. ovog ¢&lanka duZan je platiti ECTS bodove koje ponovo upisuje, na
na€in da se propisani iznos $kolarine za tu akademsku godinu podijeli sa ukupnim brojem ECTS
bodova za jednu godinu temeljem studijskog programa.

Clanak 38.

(1) Student koji redovito studira (godinu za godinu) ima pravo zavrsiti studij prema upisanoms
programu studija.

(2) U slu¢aju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij
nakon statusa mirovanja upisuje godinu i obvezan je poloZiti razliku ispita prema novom
studijskom programu.

III. 9. Zabrana polaganja ispita
Clanak 39.

(1) Nastavnik moZe uskratiti pravo na polaganje ispita i ostvarivanje ECTS bodova onim
studentima koji nisu uredno izvrsili svoje obveze propisane studijskim programom.

(2) Zabrana polaganja ispita vodi se putem aplikacije Informacijski sustav visokih u&ilista
(dalje: ISVU)

(3) Zabrana polaganja ispita moZe se ukinuti i tijekom akademske godine onom studentu koji
je naknadno ispunio svoje obveze
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IIL. 10. Ispiti i druge provjere znanja/obveznost i vrste ispita
Clanak 40.

(1) Pravo polaganja ispita i ostvarivanja ECTS bodova ima student iz predmeta iz kojeg je
izvrsio sve obveze predvidene studijskim programom.

Clanak 41.

(1) Ispiti se polaZu, pisano, usmeno, pisano i usmeno ili izvedbom/prezentacijom prakti¢nog
rada.

(2) Studijskim programom i izvedbenim planom moZe se utvrditi da se neki oblici nastave
provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.

(3) Radi djelotvornijega savladavanja gradiva provjerava se i ocjenjuje znanje studenata
tijekom nastave kolokvijima. Broj i sadrZaj kolokvija utvrduje se izvedbenim planom.

(4) Ako student postigne na kolokvijima zadovoljavajuéi uspjeh, nastavnik ga oslobada dijela
ispita ili ispita u cijelosti.

(5) Pisane ispite i/ili kolokvije nastavnik je duzan ¢uvati za svakog studenta najmanje godinu
dana.

Clanak 42.

(1) Predmetni nastavnik je obvezan osigurati javnost na usmenom dijelu ispita. U slu¢aju da
nije osigurao javnost student ima pravo zahtijevati osiguranje javnosti na ispitu ili ne pristupiti
polaganju usmenog ispita dok mu se javnost ne osigura.

(2) Cjelokupni ispit mora zavrsiti u roku pet radnih dana.

Clanak 43.

(1) Ispit iz istoga predmeta u jednoj akademskoj godini student moZe polagati najviSe Cetiri
puta. Cetvrti put ispit se polaZe pred nastavnit¢kim povjerenstvom od tri &lana.

(2) Ispit pred povjerenstvom polaZe se usmeno, u slu¢aju da je za ispit predvideno samo pisani
ispit ili pisani i usmeni, Povjerenstvo ¢e ocijeniti posljednji pisani ispit koji je prethodio izlasku
pred povjerenstvo i odrZati usmeni ispit pred Povjerenstvom.

(3) Povjerenstvo se imenuje odlukom procelnika onoga odjela koji izvodi odredeni studij, a
predmetni nastavnik je uvijek ¢lan povjerenstva.

(4) Povjerenstvo je duzno o tijeku ispita voditi zapisnik koji mora sadrZavati kona¢nu odluku o
ocjeni. Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova.

Clanak 44.

(1) Student koji Cetvrti put nije poloZio ispit iz istoga predmeta, obvezan je u sljedecoj
akademskoj godini ponovo upisati taj predmet.
(5) Ako student niti nakon ponovljenog upisa ne poloZi ispit na nain utvrden ¢lankom 42.
stavak 1. gubi pravo studiranja na Veleucilistu.
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IIL. 10.1. Prijava i odjava ispita
Clanak 45.

(1) Student prijavljuje polaganje ispita putem Studomata.
(2) U ispitnom roku student je duZan prijaviti ispit najkasnije pet dana prije zakazanoga
ispitnoga roka.

Clanak 46.

(1) Student koji odjavljuje ispit, obvezan je to uginiti najkasnije dva dana prije odr¥avanja ispita.
(2) Iznimno, predmetni nastavnik putem ISVU aplikacije moZe na studentov zahtjev odjaviti
ispit na dan odrZavanja ispita.

(3) Studentu koji nije pristupio ispitu, a nije ga prethodno odjavio, nastavnik u ISVU aplikaciju
upisuje ,,NIJE PRISTUPIO“, te e se smatrati da Je student iskoristio jedan ispitni rok.

IIL. 10.2. Povjeravanje odrzavanja ispita
Clanak 47.

(1) Student ispit polaZe kod nositelja predmeta odredenim izvedbenim planom nastave.

(2) U slucaju sprijedenosti nositelja predmeta du¥e od 30 dana Stru&no vijeée imenovat ¢e
povjerenstvo od tri &lana istog polja. Predsjednik povjerenstva upisat ¢e ocjenu i potpisati
prijavnicu i ispitnu listu.

IIL. 10.3. Ispitni rokovi .
Clanak 48.

(1) Ispitni rokovi su redoviti i izvanredni.

(2) Redoviti ispitni rokovi su zimski (veljaga), ljetni (lipanj i srpanj) i jesenski (rujan). Redoviti
ispitni rok traje najmanje &etiri tjedna.

(3) Izvanredni ispitni rokovi su rokovi koji se odrzavaju svaki mjesec tijekom trajanja
predavanja u akademskoj godini i dekanski rok koji ¢e se odrZati na temelju odluke dekana
najkasnije 10 dana od pocetka akademske godine.

(4) Izvanredni ispitni rokovi odrZavaju se na nadin da svaki student mo¥e samo jedanput
polagati ispit iz jednog predmeta izmedu dva redovita roka.

Clanak 49.

(1) Osim redovitih ispitnih rokova, nastavnici su duZni iz svojih predmeta dati po jedan ispitni
rok izmedu dva redovita roka.

(2) U svakom redovitom ispitnom roku nastavnik treba omoguditi najmanje dva ispitna termina.
Razdoblje izmedu ispitnih termina iz istog predmeta redovitom ispitnom roku je najmanje 14
dana.

(3) Nastavnik ne moze dati ispitni rok iz dva ili vise predmeta iz istog semestra sa istog
studijskog programa isti dan.

(4) Raspored polaganja ispita u redovitim ispitnim rokovima objavljuje se na podetku
akademske godine na moodle portalu Veleugilista, a raspored polaganja ispita na izvanrednim
ispitnim rokovima objavljuje se najkasnije sedam (7) dana prije odrZavanja ispita na moodle
portalu.
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II1. 10.4. Ocjenjivanje 5
Clanak 50.

(1) Uspjeh studenta na ispitu izraZzava se ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3),
dovoljan (2) i nedovoljan (1).
(2) Ocjene izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan su prolazne ocjene te se samim tim evidentiraju
u studentskoj ispravi, ocjena nedovoljan evidentira se samo u ISVU aplikaciji.
(3) Ako se jedna ocjena donosi na temelju veéeg broja pojedina¢nih ocjena ona se odreduje kao
prosjeéna ocjena i glasi:

¢ prosjedna ocjena jednaka ili iznad 4,5 — izvrstan (5)

e prosjetna ocjena jednaka ili iznad 3,5do 4,4 — vrlo dobar (4)

e prosjecna ocjena jednaka ili iznad 2,5 do 3,4 — dobar (3)

e prosjena ocjena jednaka ili iznad 2,0 do 2,4— dovoljan (2)

e prosjeéna ocjena ispod 2,0 — nedovoljan (1).
Kod odredivanja prosjeéne ocjene uzima se u obzir samo prvo decimalno mjesto iza zareza, a
sva ostala mjesta se briSu.
(4) Stru¢no vijece donijet ée zasebni Pravilnik o ocjenjivanju kojim ¢e detaljno urediti pravila
ocjenjivanja i vrednovanja rada studenata.

Clanak 51.

(1) Nastavnik je duZan priopéiti studentu rezultat usmenoga ispita odmah po odrZanom ispitu,
a rezultat pismenoga dijela ispita u roku od pet dana od dana ispita, isticanjem rezultata na
moodle portalu Veleudilista ili na drugi odgovarajuéi na¢in.

Clanak 52.

(1) Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom moze u roku od 48 sati nakon priopéenja
ocjene pismeno zatraziti da ispit polaze pred povjerenstvom. Zahtjev za ponavljanjem ispita
mora biti obrazloZen.

(2) Predsjednika i dva ¢lana povjerenstva imenuje dekan u roku od 24 sata od primitka
zahtjeva ako ocijeni da je zahtjev osnovan, s time da ispitiva¢ s ¢ijom ocjenom student nije bio
zadovoljan ne moZe biti predsjednik povjerenstva.

(3) Dekan odreduje vrijeme polaganja ispita u roku od tri dana od dana podno3enja zahtjeva
studenta.

(4) Pismeni ispit ili pismeni dio ispita neée se ponoviti pred povjerenstvom, ve¢ ¢e ga ono
ponovno ocijeniti.

(5) Povjerenstvo donosi odluku o rezultatu ispita veéinom glasova. Ova je odluka konaéna.

Clanak 53.

(1) O uspjehu na ispitu vodi se sluzbena evidencija sukladno Zakonu i Pravilniku o vodenju
evidencija o studentima visokih ucilista.

(2) Prijavnice odrzanih ispita i ispunjene liste nastavnika je duZan predati Studentskoj sluzbi u
roku od pet radnih dana od dana zavr$enog ispita.
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IIL. 10.5. Priznavanje ispita .
Clanak 54.

(1) Studentu koji je poloZio ispit na jednom od studija ovoga Veleugilistu ili u drugoj ustanovi
visokoga obrazovanja, moZe se priznati poloZeni ispit ako predmet iz kojega je ispit poloZen po
svom sadrZaju i opsegu odgovara upisanomu predmetu.

(2) Nastavnik moZe ispit iz stavka 1. ovoga &lanka priznati u cjelini ili zahtijevati da student
polaZe razlike.

Clanak 55.

(1) Nastavnik koji je studentu priznao ispit po odredbama iz prethodnog ¢lanka, unijet ée na
poledinu prijavnice klauzulu: "Priznaje se ispit poloZen na (navesti ustanovu visokog
obrazovanja) dana .................c...... $ OCJENOM ........................ (slovima i brojkom)".

IIL.11. Prijelaz studenata .
Clanak 56.

(1) Student iz druge ustanove visokog obrazovanja moZe prije¢i na istorodni studij ovoga
Veleucilidta, u okviru kapaciteta odnosnog studija, uz uvjet da su zajednicke i stru¢ne
programske osnove iste.
(2) Prijelaz odobrava dekan sukladno zapisniku Povjerenstva za priznavanje ispita (dalje:
Povjerenstvo), a student je duZan uz molbu za prijelaz priloZiti i:

e rodni list

e dokaz o drZavljanstvu

* indeks i ovjereni prijepis ocjena poloZenih ispita

* ovjeren nastavni plan i program ranije upisanog studija
(2) Zamolba za prijelaz prilaZe se najkasnije do 15. rujna za sljedeéu akademsku godinu.

Clanak 57.

(1) Povjerenstvo ima tri (3) ¢lana i imenuje ga Struéno vijeée iz redova nastavnika i suradnika
za svaki odjel zasebno.

(2) Povjerenstvo je duzno voditi zapisnik prilikom pregledavanja dokumentacije i pratiti
uskladenost nastavnog plana i programa poloZenih predmeta.

(3) Povjerenstvo ¢e priznati predmete kojima se nastavni plan i program poklapa najmanje 70%
sadrZaja pojedinih predmeta.

(4) U zapisniku povjerenstvo je duZno navesti uz opée podatke osobe, dostavljenu
dokumentaciju, popis priznatih predmeta uz pripadajuée ocjene i ECTS bodove sukladno
nastavnom planu i programu studijskog programa Veleu¢ilista, status studenta na ustanovi
s koje prelazi, teZinski prosjek ocjena i navesti posebna postignuéa ako ih student ima.

(5) Povjerenstvo je duzno sastaviti i rang listu studenata koji su dostavili zamolbu za prijelaz u
slu¢aju da ima vise zamolbi za prijelaz od slobodnih mjesta. Rangiranje e izvrsiti temeljem
priznatih ECTS bodova i prosjeka ocjena.
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Clanak 58.

(1) Student koji je redoviti student na drugom visokom ugili§tu, moZe u isti status prijeéi s
istovrsnoga studija na odgovarajuéi struéni studij Veleudilista, te ¢e se temeljem priznatih
ECTS bodova upisati na odgovarajucu godinu studija.

(2) Studentu iz stavka 1. ovog ¢lanka kojemu se prizna manje od 60 ECTS bodova upisuje prvu
godinu, ako mu se prizna vi$e od 60 manje od 120 ECTS bodova upisuje drugu godinu studija,
te ako mu se prizna viSe od 120 ECTS bodova upisuje tre¢u godinu studija. Takvomu se
studentu vrijeme studiranja na drugom visokom u¢ili$tu uracunava u ukupno trajanje studija.
(3) Student iz stavka 1. ovog ¢lanka upisat ¢e nepriznate predmete na nacin da se kronoloski
prati studijski program.

(4) Student koji je na drugom visokom ugili§tu izgubio status studenta, moZe prijeéi sa
istovrsnog studija na odgovarajuéi struéni studij na Veleudili$tu samo u statusu izvanrednog
studenta.

(5) Student koji studira redovito, a Zeli promijeniti izabrani studij, moZe upisati studij na
Veleudilistu pod uvjetima prijave na NISpUV ili na natje€aj za upise putem razredbenog
postupka. Takvomu se studentu vrijeme studiranja na drugom studiju ne uraéunava u ukupno
trajanje studija.

(6) Student iz st. 1. i stavka 2. ovoga ¢lanka duZan je uz zahtjev za upis priloZiti originalne
dokumente i potvrdnicu da je ispisan s prethodnoga studija.

Clanak 59.

(1) Student moZe prijeéi iz jednoga struénog studija u drugi na ovom Veleu¢ili$tu samo:

e ako se upis studenata u oba programa studija obavlja pod istim uvjetima, ako su studijski
programi srodni i ako zadovoljava uvjetima natjeaja za upis u akademskoj godini u
kojoj prelazi na srodni studij.

e ako podnese zahtjev za prijelaz do poéetka akademske godine u redovitom studiju;

e ako nije popunjena kvota odobrena za odredeni studijski program.

(3) Student VeleudiliSta moZe prije¢i na drugi studij na ovom Veleudilitu i sukladno
odredbama ¢lanka 56. i 58. ovog Pravilnika

II1.13. Prestanak statusa studenta

Clanak 60.
(1) Osoba gubi status studenta:
o kad zavrsi studij,
o kad se ispiSe s Veleucilista,
e kad je iskljucen sa studija po postupku i uz uvjete odredene ovim Pravilnikom ili drugim
op¢im aktom Veleucilista,
¢ kad ne zavr$i studij u roku od 10 godina od dana upisa na studij,
kad ne ispuni uvjete za ponavljanje godine,
e iz ostalih razloga utvrdenih Statutom ili drugim opéim aktima Veleuéilista.
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I1L.14. Zavr§etak studija 5
Clanak 61.

(1) Preddiplomski strugni studij zavrsava polaganjem svih ispita, Studijskim programom moze
se predvidjeti i polaganje zavrinog ispita i/ili izrada zavrSnog rada.

(2) Specijalisti¢ki diplomski struéni studij zavr8ava polaganjem svih ispita, izradom zavrinog
rada i polaganjem odgovarajuéeg zavrinog ispita u skladu sa studijskim programom.

(3) Preddiplomski struéni studij zavrava polaganjem svih ispita te izradom zavrinog rada

(4) Zavrsnim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanje stedeno tijekom
studija i pokazati da moZe uspjesno rjesavati zadatke svoje struke na razini naziva stetenog
svjedodZbom.

II1.15.1. Zavr$ni rad .
Clanak 62.

(1) Student je duzan izabrati temu zavr§nog rada u tijeku zadnjega semestra studija.
(3) Student moZe jedanput promijeniti temu zavr§nog rada, u pravilu najkasnije 60 dana od dana
izbora prve teme.

Clanak 63.

(1) Nakon $to je poloZio sve ispite i izvrsio sve druge obveze student predaje zavrini rad.

(2) Student je duZan predati zavrini rad u roku od Zest mjeseci od dana dobivanja teme za
zavrsni rad.

(3) Student je duzan predati zavréni rad najkasnije 14 dana prije roka za obranu.

(2) Nakon predaje zavrinog rada student pristupa njegovoj obrani pred povjerenstvom.,

(3) Povjerenstvo predlaze mentor, a potvrduje procelnik odjela.

Clanak 64.

(1) Ako je student u tijeku studija izradio Jedan ili viSe radova koji po sadrZaju i opsegu
odgovaraju zavr§nom radu, povjerenstvo zavrine ispite moZe taj rad priznati kao zavrini, te
odrediti obranu tog rada.

(1) Ako je student u tijeku studija izradio jedan ili viSe radova koji po sadraju i opsegu
odgovaraju zavr$nom radu Vijeée odjela uz suglasnost dekana moZe taj rad priznati kao zavrsni,
te odrediti obranu tog rada.

Clanak 65.

(1) Student nakon zavrienog struénog studija i obrane zavrS$nog rada stjeGe strudni naziv u
skladu s Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Zakon o akademskim i
struénim nazivima i akademskom stupnju.

(2) Nakon zavrietka preddiplomskog strucnog studija i specijalistitkog diplomskog struénog
studija studentu se izdaje diploma kojima se potvrduje zavrSetak studija i stjecanje odredenog
struénog naziva.

(4) Uz diplomu ili potvrdu studentu se bez naknade i na hrvatskome i engleskom jeziku izdaje i dopunska
isprava o studiju kojom se potvrduje koje je ispite poloZio i s kojom ocjenom te s drugim podacima
potrebnim za razumijevanje stetene kvalifikacije.
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(3) Diploma Veleucilista je javna isprava.
Clanak 66.

(1) Svjedodzbe Diplome uruéuje dekan ili u sluaju njegove sprijecenosti jedan od prodekana
kojeg on odredi. Svjedodzbe Diplome se uru¢uju na sve¢anoj promociji.

Clanak 67.
(1) Veleuciliste ¢e posebnim pravilnikom urediti pitanja izradbe i obrane zavrinog rada, prava

i obveze studenata, mentora, komentora, povjerenstva te ostala pitanja u svezi sa zavr§nim
radom.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 68.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o studiranju donesen na 3. sjednici
Struénog vijeca 8. prosinca 2015. godine.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, odredbe Pravilnika se primjenjuju na sve
studente.

Clanak 69.

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 70.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

U Kninu, 7.veljace 2020.

Klasa: 003-01/20-02/03
Urbroj: 2182/1-12/3-2-20-1-8 -
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